
  
 
 

 
 
 

COMUNE DI PONSACCO 
Provincia di Pisa  

 
 
 

 
 

Piano di Conservazione 
Titolario di Classificazione 

 
 
 
 
 
 
 
 

Allegato A del Manuale di Gestione Documentale



 

TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE  
 
 
CATEGORIA I: AMMINISTRAZIONE 
Classe 1: Ente Comune 
Classe 2: Archivio - Protocollo 
Classe 3: Economato 
Classe 4: Elezioni amministrative 
Classe 5: Sindaco, Assessori, Consiglieri 
Classe 6: Dipendenti Comunali 
Classe 7: Locali e mobili per gli uffici 
Classe 8: Deliberazioni, Determinazioni, Ordinanze 
Classe 9: Cause, liti riguardanti l’Amministrazione 
Classe 10: Andamento dei Servizi Comunali 
Classe 11: Istituti o servizi diversi amministrati dal Comune - Municipalizzate – Pubblici servizi – 
Aziende speciali 
Classe 12: Aste ed appalti 
Classe 13: Circolari e disposizioni 
 
CATEGORIA II: ASSISTENZA E BENEFICENZA 
Classe 1: Beneficenza Pubblica 
Classe 2: Assistenza e servizi sociali 
Classe 3: Consultori familiari - Ricoveri e case di riposo 
Classe 4: Lotterie, tombole, fiere di beneficenza ed altri avvenimenti e manifestazioni assistenziali 
 
CATEGORIA III: POLIZIA URBANA E RURALE 
Classe 1: Personale 
Classe 2: Servizi e regolamenti 
Classe 3: Provvedimenti di Polizia - Attività di vigilanza varie 
Classe 4: Polizia Amministrativa 
 
CATEGORIA IV: SANITA’ ED IGIENE 
Classe 1: Organizzazione sanitaria 
Classe 2: Servizio sanitario 
Classe 3: Epidemie, malattie contagiose, epizoozie 
Classe 4: Sanità marittima locali d’isolamento 
Classe 5: Igiene pubblica – Ecologia – Ambiente : regolamenti e servizi 
Classe 6: Polizia mortuaria e cimiteri 
 
CATEGORIA V: FINANZE 
Classe 1: Patrimonio: Proprietà comunali. Inventari beni mobili ed immobili. Debiti e crediti 
Classe 2: Contabilità Comunale: Bilanci, conti, contabilità. Verifiche di cassa 
Classe 3: Imposte e tasse erariali 
Classe 4: Catasto 
Classe 5: Privative e uffici finanziari 
Classe 6: Mutui 



Classe 7: Servizio di esattoria e tesoreria 
 
CATEGORIA VI: GOVERNO 
Classe 1: Leggi e decreti, fogli periodici governativi 
Classe 2: Elezioni politiche – Referendum – Elezione del Parlamento Europeo 
Classe 3: Azioni di valor civile 
Classe 4: Concessioni governative 
 
CATEGORIA VII: GRAZIA, GIUSTIZIA E CULTO 
Classe 1: Circoscrizione giudiziaria 
Classe 2: Giurati 
Classe 3: Carceri mandamentali 
Classe 4: Rapporti conciliatore / giudice di pace 
Classe 5: Archivio notarile (e professioni legali) 
Classe 6: Culto 
 
CATEGORIA VIII: LEVA E TRUPPA 
Classe 1: Leva 
Classe 2: Servizi militari 
Classe 3: Tiro a segno 
Classe 4: Caserme militari 
Classe 5: Combattenti – Reduci e assimilati 
 
CATEGORIA IX: PUBBLICA ISTRUZIONE 
Classe 1: Autorità scolastiche 
Classe 2: Ccuole elementari 
Classe 3: Asili Nido – Scuole Materne 
Classe 4: Scuole Medie – Scuole di Istruzione secondaria di 1° e 2° grado 
Classe 5: Istituzioni integrative scolastiche 
Classe 6: Università, istituti superiori 
Classe 7: Istituti scientifici – Biblioteche – Gallerie – Musei – Belle Arti - Teatri 
 
CATEGORIA X: LAVORI PUBBLICI 
Classe 1: Strade, piazze, ponti, fognature, gallerie, mercati, impianti di depurazione, metanodotti, 
gasdotti, impianti di inceneritori 
Classe 2: Opere pubbliche diverse 
Classe 3: Illuminazione Pubblica  
Classe 4: Acque e fontane pubbliche 
Classe 5: Consorzi stradali e idraulici, di bonifica, di depurazione, di incenerizione, metanodotti e 
gasdotti 
Classe 6: Espropriazioni per causa di pubblica utilità 
Classe 7: Poste, telegrafi, telefoni, e radio-telecomunicazioni, orologi pubblici 
Classe 8: Ferrovie, tranvie, autolinee, aerotrasporti, navigazione marittima, lacunare e fluviale 
Classe 9: Ufficio tecnico  
Classe 10: Urbanistica 
Classe 11: Edilizia 
Classe 12: Opere Marittime 
 
CATEGORIA XI: AGRICOLTURA, INDUSTRIA, COMMERCIO, AR TIGIANATO 



Classe 1: Agricoltura, caccia, pesca, pastorizia, piante e foreste 
Classe 2: Industria 
Classe 3: Commercio 
Classe 4: Fiere e mercati, mostre ed esposizioni 
Classe 5: Pesi e misure 
Classe 6: Lavoro e previdenza sociale 
Classe 7: Artigianato 
Classe 8: Censimenti e Statistiche – Conferenze economiche 
 
CATEGORIA XII: STATO CIVILE – ANAGRAFE -  CENSIMENT O -  STATISTICHE 
Classe 1: Stato civile 
Classe 2: Anagrafe 
Classe 3: Statistica 
Classe 4: Censimento 
 
CATEGORIA XIII: ESTERI E PASSAPORTI 
Classe 1: Comunicazioni con l'estero 
Classe 2: Immigrati – Stranieri  
Classe 3: Emigrati 
 
CATEGORIA XIV: OGGETTI DIVERSI 
Classe unica: Oggetti diversi non classificati nelle altre categorie 
 
 
CATEGORIA XV: PUBBLICA SICUREZZA 
Classe 1: Pubblica incolumità (protezione civile) 
Classe 2: Polveri e materie esplodenti 
Classe 3: Manifestazioni Pubbliche 
Classe 4: Vigilati di Polizia 
Classe 5: Avvenimenti straordinari e Affari diversi di P.S. 
Classe 6: Agenti della Forza Pubblica e Guardie Giurate 
Classe 7: Vigili del Fuoco - Incendi 
 


