
BUSTA N. 1 

IL RPCT - NATURA DEL RUOLO, CARATTERISTICHE, PRINCIPALI FUNZIONI. COME ESERCITEREBBE IL 

CANDIDATO IL RUOLO NEL CASO DI UN'ASSOCIAZIONE CHE GESTISCE UN IMPIANTO SPORTIVO 

COMUNALE VEDA NEL CONSIGLIO DIRETTIVO LA PREDSENZA DI UN CONSIGLIERE COMUNALE. 

LA DEFINIZIONE DEGLI ISTITUTI E DEI LUOGHI REGIONALI DELLA CULTURA E LORO GESTIONE 

L'APPALTO DI SERVIZI. LE SOGLIE DI GARA. LA NATURA DELLA DETERMINA A CONTRARRE. 

LA GESTIONE DEI BENI PUBBLICI PER FINALITA' TURISTICHE. ANALISI E PRINCIPI PER UNA CORRETTA 

GESTIONE. 

IL DIALOGO COMPETITIVO COME STRUMENTO DI GESTIONE DELLA BIBLIOTECA COMUNALE, QUANDO 

USARLO, CHE BENEFICI PUO' PORTARE. 

 

BUSTA N. 2 

IL RICONOSCIMENTO DEL DEBITO FUORI BILANCIO. QUANDO SI FORMA, COME PUO' ESSERE SANATO. IL 

PROBLEMA DEL DEBITO COSTITUITO DA SOLI INTERESSI PASSIVI. 

L'ASSENZA DI MOTIVAZIONE NELL'ATTO AMMINISTRATIVO, CONSEGUENZE E SOLUZIONI. 

IL CANDIDATO ILLUSTRI LE PRINCIPALI CARATTERISTICHE E LA NATURA DEL PIAO 

LA FIGURA DEL VICE SEGRETARIO COMUNALE, COMPETENZE E CARATTERISTICHE. OPERATIVE E 

FUNZIONALI. 

LA FUNZIONE DI PROGRAMMAZIONE, RAPPRESENTANZA, DIREZIONE E CONTROLLO DEL TITOLARE DI 

E.Q. 

 

BUSTA N. 3 

Graduazione della sanzione disciplinare e cause di operatività del licenziamento senza preavviso. 

Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici, il candidato illustri i principi fondamentali che il 

dipendente è tenuto ad osservare. 

Il candidato illustri le sanzioni previste dal procedimento disciplinare, sui principi che lo regolano e sulla 

figura del Responsabile dell’UPD.  

Il candidato illustri le fasi del procedimento disciplinare ai sensi dell’art. 55 bis del TUEL.  

La responsabilità disciplinare del dipendente della pubblica Amministrazione, il candidato illustri gli 

obblighi che il dipendente è tenuto a rispettare 

 

Busta Informatica: 

Aprire Word, scrivere due paragrafi, il primo in grassetto e corsivo ed il secondo in rosso, 
centrare il primo e giustificare il secondo. Impostare l’interlinea a 1,5. Impostare il rientro 
sinistro a 1 cm dal margine. Impostare una tabulazione centrata a 4 cm. Inserire il numero di 
pagina nel piè di pagina. Salvare il documento sul desktop. 

 



Aprire Word, creare una tabella di 6 righe per 3 colonne. Unire la prima riga in un’unica cella e 
impostare per tale cella uno sfondo verde. Impostare l’altezza delle righe a 2 cm. Impostare 
l’orientamento del foglio in orizzontale. Inserire il numero di pagina nell’intestazione, salvare il 
documento sul desktop.  

 
Aprire Excel, creare un elenco di valori numerici e scrivere in una cella la sommatoria di tali valori 
usando la funzione SOMMA. Formattare la cella in grassetto e con carattere “Arial” corpo 18 ed 
applicare un bordo su tutti i lati in colore blu.  

 
Aprire Excel, creare 4 colonne denominate “Alunno”, “Accessi mensa”, “Costo pasto”, “totale”. 
Compilare le prime 3 con valori casuali (es. nome e cognome alunno, accesi alla mensa, costi), 
scrivere nella quarta colonna la formula che calcola il costo mensile della mensa di ciascuno 
alunno più il 22% di IVA copiarla nelle celle sottostanti. Salvare il documento sul desktop. 

 
Creare due cartelle sul Desktop e denominarle “Esercizio1” ed “Esercizio2”; spostare la prima 
dentro la seconda. Riportarla nuovamente sul Desktop. Trascinare una cartella nel cestino. 
Ripristinare la cartella eliminata, rinominarla “Prova”. Dentro la cartella “Prova” creare un 
documento tramite word e salvarlo nella cartella nominandolo “Documento di prova”. Fare un 
link sul desktop a “Documento di prova”.  

 
Busta Inglese: 

The Statue of Liberty was a gift to the United States from the people of France.  The Statue of 

Liberty became one of New York's most famous tourist attractions. 

Mark Elliot Zuckerberg was a star student at school who won awards in astronomy, maths and 

physics. 

The Colosseum is an iconic symbol of Imperial Rome, and is listed as one of the New 7 

Wonders of the World.   

London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United Kingdom. The city 

is quite popular for international tourism. 

The idea to make the European Union came after the two big world wars, when countries in 

Europe decided to stop fighting against each other. 

 


