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PRESENTAZIONE

Funzionario amministrativo con pluriennale esperienza in ruoli di responsabilita
e coordinamento.

Comprovata esperienza nell'aumento dell'efficienza e dell'accuratezza dei
processi di lavoro fornendo supporto generale all'ufficio e competenze utili a
guidare il successo organizzativo.

+ coordinamento front- office comunali del settore socio - educativo

+ coordinamento gestionale di varie politiche locali (socio - educative -
sviluppo economico)

+ coordinamento tecnico dell'Esecutivo Sociale e Sport

« stesura e verifica di atti amministrativi, delibere e altri documenti ufficiali

ESPERIENZA LAVORATIVA
08/07/2019 - 30/04/2025

® Funzionario Responsabile 1° Settore Comune di Ponsacco

* Politiche Sociali
 Pubblica Istruzione
* Biblioteca e Cultura
* Sport

* Servizi Demografici
* Protocollo

* Urp

01/01/2017 - 07/07/2019
® Funzionario Responsabile Servizi Sociali Comune di Ponsacco

01/01/2014 - 31/12/2016 Pontedera (PI)

® Dirigente dei Servizi Sociali ed Educativi Unione dei Comuni
della Valdera

* Servizi educativi, scolastici e sociali

* Reti per la Cultura

+ Coordinamento politiche giovanili, sport, rete informagiovani
* Rete Urp Valdera

16/06/2010 - 31/12/2013 Pontedera (PI)

@® Responsabile contributi a persone e famiglie Unione dei
Comuni della Valdera

* Responsabile delle procedure attinenti contributi e servizi a persone e
famiglie (contributi per svantaggio economico, contributi affitto e
prevenzione sfratti, pacchetto scuola, voucher INPS, borse spesa
solidali, buoni spesa alimentari e sanitari, attualizzazione ISEE, bonus
utenze domestiche, benefici L.RT 45/2013, barriere architettoniche e
altre forme complementari di aiuto alle famiglie)

* Responsabile coordinamento politiche giovanili, sport, rete
informagiovani

* Responsabile Servizio Urp Unione Valdera

16/06/1999 - 15/05/2010

® Responsabile del Settore Socio - Educativo Comune di
Ponsacco

* Servizi pubblica istruzione, cultura, biblioteca
* Politiche sociali e abitative
* Politiche giovanili e sport
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* Sviluppo economico
* Polizia amministrativa
30/07/1990 - 15/06/1999

Istruttore Direttivo Amministrativo Comune di Calcinaia

* Responsabile Servizi Demografici
* Responsabile del Servizio Commercio e Attivita Produttive

15/05/1990 - 30/07/1990 Genova (GE)
Assistente amministrativo Ente Ospedaliero "Galliera"

* Front office
« Cartelle cliniche

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1982 - 1988
Laurea in Scienze Politiche Indirizzo Politico - Amministrativo Universita degli Studi di
Pisa

« Diritto, con particolare riferimento a quello amministrativo e degli enti locali;

« Economia

* Storia

Voto finale 106/110 | Tesi L'Autonomia Tributaria degli Enti Locali. Evoluzioni e prospettive - Relatore Prof. Franco Batistoni
Ferrara

Partecipazione a vari corsi di aggiornamento sia su materie specialistiche che per il
consolidamento di competenze relazionali

1978 - 1982 Pisa (PI)
Diploma di Istituto Tecnico Commerciale Istituto Enaudi

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Ottime capacita di coordinamento di gruppi di lavoro, progettazione di contenuti per la realizzazione di
programmi online relativi alle procedure gestite (dalla fase di predisposizione dei bandi e della modulistica alla
liguidazione).

Progettazione di nuovi interventi e aiuti alle famiglie, monitoraggio degli interventi e realizzazione di report e
statistiche.

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Ottime competenze relazionali derivanti principalmente dall'esperienza lavorativa maturata in servizi di front
office.

Negli ultimi anni & stato costante il rapporto con gli Amministratori del Comune di Ponsacco e dei Comuni
appartenenti all'Unione Valdera in quanto coordinatore gestionale di varie politiche locali (socio - educative e
sviluppo economico); coordinatore tecnico dell'Esecutivo Sociale (composto dagli Assessori alle Politiche Sociali)

e Sport (composto dagli Assessori allo Sport); coordinatore dei front-office comunali del settore socio-educativo
e della rete URP della Valdera.

COMPETENZE DIGITALI

Conoscenza e utilizzo dei piu diffusi software operativi e applicativi ( Windows, pacchetto MS Office e Open
Office). Conoscenza e utilizzo dei vari browser di navigazione internet e dei motori di ricerca piu diffusi.



Conoscenza e utilizzo di software per la posta elettronica. Utilizzo degli applicativi specifici per lo svolgimento
delle attivita di competenza.

PATENTE DI GUIDA
* Patente di guida: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.
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